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नेपाल, बागमती प्रदेश, धाददङ, सिद्घलेक गाउँपासलका 

स्थानीय राजपत्र 
खण्ड ६, िंख्ााः ३७, चैत्र २८ गते, २०७९ िाल 

सिद्धलेक गाउँपासलकाको गाउँ का्यपासलकाले बनाएको तल लेखखए बमोखिमको 
का्यविसध स्थानी् िरकार िञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को उपदफा (२) 
तथा उपदफा (३) बमोखिम आम नागररकको िानकारीका लासग प्रकाशन गररएको 
छ। 

भाग २ 

सिद्धलेक गाउँपासलकाको सिसित्त आवश्यक सिर्णय तथा िीसत सििाणर् 

गिण आवश्यक  लेखि कायणलाई व्यवसथथत गिण बिेको कायणसवसि, 

२०७९ 

 

 

 

गाउँका्यपासलका बाट स्िीकृत समसताः २०७९।१२।२७ 
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लेखि खर्ण कायणसवसि -२०७९ 

प्रथताविााःस्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ को दफा १०२ उपदफा (१) बमोजिम जसद्धलेक 

गाउँपाजलका लेखन तथा अनसुन्धानात्मक कायय गनयको लाजग गाउँ काययपाजलकाले बनाएको तल लेजखए 

बमोजिमको काययजिजध सियसाधारणको िानाकारीको लाजग प्रकाशन गररएको छ । 

पररच्छेद -१ 

िंसिप्त िाि र प्रारम्भ 

१. िंसिप्त िाि र प्रारम्भाः 

क) यस कायय जिजधको नाम “लेखन खचय काययजिजध -२०७९” रहकेो छ । 

ख) काययजिजध जसद्धलेक गाउँपाजलकाको काययपाजलकाको िैठकले स्िीकृत गरेको जमजत दजेख 

लाग ूहुनेछ । 

२. पररभाषााः जिषय िा प्रसंगले अको अथय नलागेमा यस काययजिजधमााः 

क) लेखन भन्नाले स्थानीय पाठ्यक्रम लेखन, योिना लेखन तथा जनमायण,काययदल गठन गरी 

जदईने प्रजतिेदन, प्रजतिेदन लेखन तथा जसद्धलेक गाउँपाजलकाको अन्य लेखन काययलाई 

सम्झन ुपदयछ ।  

ख) “सजमजत” भन्नाले लेखन कायय गनयको लाजग गठन भएको सजमजतलाई सम्झन ुपदयछ । यस्तो 

सजमजत जिशेष बौद्धीक प्रकृजतका लेखन कायय सम्पादन गनय गठन हुनेछ । यस प्रकारको लेखन 

काययले जनजतगत जनणयय गनय पाजलकालाई सहि र सरल बनाउन सहयोगी हुनेछ । यस्तो 

सजमजत गाउँसभा िा गाउँकाययपाजलका िा जिषयगत सजमजत िा अध्यक्ष िा उपाध्यक्ष िा 

प्रमखु प्रशासकीय अजधकृतलाई लेखन गनय मनाजसि लागेमा गठन गनय सक्नेछन । 

ग) “संयोिक” भन्नाले लेखन काययका लाजग गठन भएको सजमजतको संयोिकलाई सम्झन ुपदयछ। 

घ) “सदस्य सजचि” भन्नाले लेखन काययका लाजग गठन भएको सजमजतको संयोिकलाई सम्झन ु

पदयछ । 

ङ) “सदस्य”  भन्नाले खण्ड (क) बमोजिमको सजमजत जभत्रका सदस्यलाई सम्झन ुपदयछ । 
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च) “ आमजन्त्रत सदस्य”  भन्नाले सजमजत बाजहर रहकेा आमजन्त्रत सदस्यलाई सम्झन ुपदयछ । 

छ) “जिज्ञ” भन्नाले लेखन कायय संग सम्बजन्धत जिज्ञलाई सम्झन ुपदयछ । 

ि) “गाउँपाजलका” भन्नाले जसद्धलेक गाउँपाजलकालाई सम्झन ुपदयछ । 

 

 

पररच्छेद-२ 

लक्ष्य र उदे्दश्य 

३. कायणसवसिको लक्ष्य तथा उदे्दश्याः 

क) स्थानीय तहमा जिशेष प्रकृजतको जनणयय गनय  आिश्यक जिजभन्न प्रजतिेदन लेखन गनय, योिना 

लेखन तथा जनमायणगनय, स्थानीय पाठ्यक्रम,जशक्षक जनदजेशक तथा पाठ्यपसु्तक लेखन गनय, 

अनसुन्धानात्मक लेखन तथा यस्तै प्रकृजतका लेखन काययमा खचय हुने रकमलाई पारदजशय 

बनाउने । 

पररच्छेद -३ 

िसिसत िम्बसधित सियाकलापहरु 

४. यस काययजिजधको आधारमा स्थानीय तहमा िनजनिायजचत प्रजतजनजधहरुलाई आिश्यक लागेका 

तथा जिषयगत सजमजत िा काययपाजलका िा गाउँसभा िा अन्य सजमजत माफय त यस्तो सजमजत  गठन 

हुनेछ । यस्तो सजमजत जिशेषत बौजद्धक प्रकृजतको काययसम्पादन गनय जनमायण गररनेछ । यस्तो 

सजमजतले लेखन गरेको प्रजतिेदनको आधारमा पाजलका स्तरमा  जिजभन्न जनणययहरु गनय सहयोजग 

हुनेछ । यस्ता सजमजतका जक्रयाकलाप जनम्न के्षत्रमा हुनेछ । 

क) योिना जनमायण 

ख) पाठ्यक्रम जशक्षक जनदजेशका तथा पाठ्यपसु्तक लेखन 

ग) जिषयगत क्षेत्रमा काययदल गठन गरी प्रजतिेदन लेखन 

घ) अनसुन्धानात्मक लेखन 

ङ) अन्य यस्तै लेखन संग सम्बजन्धत जक्रयाकलापहरु । 

 

पररच्छेद -४ 
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लेखि िम्बसधित िापदण्ड 

५. लेखि िम्बसधि खर्णको िापदण्डाः लेखन कायय एक बौजद्धक कायय भएकोले जिशेष पररजस्थत 

तथा जिशेष कायय सम्पादन गनय गठन हुनेछ । 

क) बैठक भत्ता बापत प्रजत िैठक रु. १००० मा प्रचजलत जनयम अनसुार कर कट्टा गरी प्राप्त हुनेछ 

। आमजन्त्रत सदस्यलाई पजन बैठक भत्ता उपलब्ध गराइने छ । 

ख) जफल्डमा तथ्याङ्क संकलन गनय िाँदा सजमजतको सदस्यहरु तथा आमजन्त्रत सदस्यहरु िाँदा 

दजैनक रु. १५०० मा प्रचजलत जनयम अनसुार कर करट्ट गरर उपलब्ध गराइने छ । 

ग) लेखन कायय अमतूय भएको कारणले लेखनकायय बापतको पाररश्रजमक उपजस्थजत अनसुार बैठक 

भत्ता सरह नै प्रदान गररने छ ।  लेखन काययमा उपजस्थजत प्रमाणीत भने प्रमखु प्रशासकीय 

अजधकृत, सजमतको संयोिक र सदस्य सजचिले गनुय पनेछ । जफल्डमा िाँदा पजन यसै अनरुुप 

हुनेछ । 

घ) प्रजत जदन बैठक, लेखन तथा जफल्डमा िाँदा बढीमा खाना बापत प्रजत छाक रु. ४००, खािा 

बापत रु.३००, होटलमाबास बस्न ुपने गरी ग्रपुमा कायय गदाय प्रजत व्यजिप्रजत जदन रु. १००० 

नबढ्ने गरी होटल बास (बेड चािय) खचय गनुय पनेछ । होटलमा बसेको जदन जिहानको 

जचया,नास्ता बापत रु. २०० निढ्ने गरी खचय गनुय पनेछ । 

ङ) आिश्यकता अनसुार सजमजतले जिज्ञ बोलाउन सक्नेछ । पाजलका जभत्रको जिज्ञलाई दजैनक रु. 

२००० र बाजहर बाट जिज्ञ बोलाउदा दजैनक रु.५००० नबढ्ने गरी प्रचजलत जनयम अनसुार 

करकट्टी गरी जदन ुपनेछ । यातायात खचय प्रचजलत जनयम अनसुार उपलब्ध गराउन ुपनेछ । 

च) लेखन  सहयोगी सामग्री(िस्तै झोला,पेपर,स्केल,डायरी,कलम,कजप आजद) आिश्यकता 

अनसुार खररद गनय सक्नेछ । जिल अनसुारको रकम उपलब्ध गराउन ुपनेछ । 

छ) लेखनका लाजग स्टेसनरी सामग्री बापत प्रजत व्यजि रु. ५०० नबढ्ने गरी खचय गनुय पनेछ । 

ि) एकै जदन एकै काययक्रमको लेखन बापतको भत्ता र िैठक भत्ता जलन पाइने छैन । 

झ) माजथ उल्लेजखत मापदण्ड अनसुार गरेको खचय लेखन काययको लाजग काननू सरह हुनेछ । 

६. खारेजी र बर्ाउाः  

क) यो काययजिजध लाग ू हुन ु पिूय कुनै लेखन कायय सञ्चालन भएको भए यसै बमोजिम भए गरेको 

माजननेछ । 

ख) यो काययजिजधको जिषयमा बाधा अड्काउ फुकाउने र व्याख्या गने अजधकार काययपाजलकामा 

जनजहत रहनेछ । 


