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प्रस्तािनााः स्थानी् िरकारलाई उपलब्ध श्रोत िाधनको पररचालन एिं उप्ोगमा पारदखशयता, 
समतव््व्ता र प्रभािकाररता ल््ाई आसथयक िशुािन का्म गनय, िरकारी खचयहरू कानूनद्वारा िीमाबद्ध, 
िवु््बखस्थत एिं प्रभािकारी बनाउन िाञ्छनी् भएकोले सिद्धलेक गाउँपासलकाको आसथयक का्यविसध 
सन्समत तथा व््िखस्थत गनय बनेको ऐन, २०७४ को दफा ३१ बमोखिम गाउँपासलकाले िखञ्चत कोषको 
आन्तररक लेखापरीक्षण िम्बन्धी का्यविसध - २०७९ तिुयमा गरेको छ । 

पररच्छेद १ 

प्रारखम्भक  

१.  िंखक्षप्त नाम र प्रारम्भाः ्ि का्यविसधको नाम " सिद्धलेक गाउँपासलकाको िखञ्चत कोषको 
आन्तररक लेखापरीक्षण िम्बन्धी का्यविसध २०७९" रहेको छ ।  

(२) ्ो का्यविसध तरुन्त प्रारम्भ हनुेछ ।  

२. पररभाषााः विष् िा प्रिंगले अको अथय नलागेमा ्ि का्यविसधमा - 

(क) “अिलु उपर गनुय पने रकम” भन्नाले प्रचसलत कानून बमोखिम भकु्तानी ददन नहनु ेरकम 
भकु्तानी ददएको िा बढी हनुे गरी भकु्तानी ददएको िा घटी रकम अिलु गरेको कारणबाट अिलु उपर 
गनुय पने भनी लेखापरीक्षण हुँदा ठह्ायइएको बेरुि ुरकम िम्झन ुपदछय र िो शब्दले वहनासमना िा 
मस््ौट गरेको रकम तथा गाउँपासलकालाई सतनुय बझुाउन ु पने अन्् कुनै रकम कलमलाई िमेत 
िनाउँछ । 

(ख) “अखन्तम लेखापरीक्षण” भन्नाले महालेखा परीक्षकको का्ायल्बाट हनुे लेखापरीक्षण िम्झन ु
पदछय । 

(ग) “आन्तररक लेखापरीक्षण” भन्नाले सिद्धलेक गाउँपासलकाको तोवकएको शाखा िा असधकृतबाट 
हनुे आन्तररक लेखापरीक्षण िम्झन ुपदछय । 

(घ) “आसथयक िषय” भन्नाले हरेक िषयको िाउन मवहनाको एक गते देखख अको िषयको आषाढ 
मवहनाको मिान्तिम्मको बाहृ मवहनाको अिसध िम्झन ुपदछय । 

(ङ) “ऐन” भन्नाले सिद्धलेक गाउँपासलकाको आसथयक का्यविसध सन्समत तथा व््िखस्थत गनय 
बनेको ऐन २०७४ िम्झन ुपदछय ।  
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(च) “एक तह मासथको असधकारी” भन्नाले िडा िखचि र सबष्गत शाखा प्रमखुको हकमा 
गाउँपासलकाको प्रमखु प्रशािकी् असधकृत, प्रमखु प्रशािकी् असधकृतको हकमा गाउँपासलकाको अध््क्ष 
र अध््क्षको हकमा गाउँ का्यपासलका िम्झन ुपदछय।  

(छ) “का्यक्रम” भन्नाले सनखित उदेश्् प्रासप्तको लासग िञ्चालन हनु ेसनखित अिसधको का्यक्रम 
िम्झन ुपदछय िो र शब्दले िावषयक विकाि का्यक्रमलाई िमेत िनाउँछ ।  

(ि) “कारोबार” भन्नाले िरकारी चल, अचल, नगद तथा खिन्िी धनमाल खिम्मा सलई प्रचसलत 
काननु बमोखिम सनधायररत काममा खचय िा दाखखला गने िम्बन्धी िम्पूणय काम िम्झन ुपदछय । 

(झ) “प्रमखु प्रशािकी् असधकृत” भन्नाले सिद्धलेक गाउँपासलकाको प्रमखु प्रशािकी् असधकृत 
िम्झन ुपदछय। 

(ञ) “का्ायल्” भन्नालेसिद्धलेक गाउँ का्यपासलकाको का्ायल् िम्झन ुपदयछ र िो शब्दले 
सिद्धलेक गाउँपासलका मातहत रहेका विभाग िा महाशाखा िा सबष्गत शाखा/उपशाखा िा का्ायल् 
िा एकाइहरुलाई िमेत िनाउनेछ ।  

(ट)“का्ायल् प्रमखु” भन्नाले खण्ड (झ) र (ञ) बमोखिमको का्ायल्को प्रशािकी् प्रमखु भई 
कामकाि गनय तोवकएको असधकारी िम्झन ुपदछय । 

(ठ) “गाउँपासलका” भन्नाले सिद्धलेक गाउँपासलका िम्झन ुपछय । 

(ड) “खिम्मेिार व््खक्त” भन्नाले लेखा उत्तरदा्ी असधकृतबाट असधकार प्रदान गरे बमोखिमको 
का्य िंचालन गने, खिम्मा सलन,े खचय गने, लेखा राख्न,े आन्तररक तथा अखन्तम लेखापरीक्षण गराई 
बेरुि ुफछ्र््ौट गने गराउने, िरकारी नगदी खिन्िी अिलु उपर गने गराउने तथा दाखखला गने गराउने 
कतयव्् भएको व््खक्त िम्झन ुपदछय र िो शब्दले सिद्धलेक गाउँपासलकाको कामको लासग िरकारी 
नगदी िा खिन्िी सलई िा नसलई िो काम फस््ायउने खिम्मा सलन ेिनुिकैु व््खक्त िमेतलाई िनाउँछ। 

(ढ) “तालकु का्ायल्” भन्नाले िडा का्ायल् तथा सबष्गत का्ायल्को हकमा सिद्धलेक 
गाउँ का्यपासलकाको का्ायल् िम्झन ुपदछय । 

(त) “बिेट िंकेत” भन्नाले नेपाल िरकारले स्िीकृत गरेको आसथयक िंकेत तथा िगीकरणको 
अधीनमा रही गाउँ पासलकाको का्ायल्, सबष्गत शाखा, िडा का्ायल् िा िो िरहको क्षेत्रासधकार 
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भएका आ्ोिना, का्यक्रम आददको का्य प्रकृसत र िंगठन िमेत छुविन ेगरी..सिद्धलेक गाउँपासलकाले 
ददएका िंकेतलाई िनाउँछ । 

(थ) “बेरुि”ु भन्नाले प्रचसलत कानून बमोखिम पु् ायउन ुपने रीत नपु् ायई कारोबार गरेको िा 
राख्न ु पने लेखा नराखेको तथा असन्समत िा बेमनासिि तररकाले आसथयक कारोबार गरेको भनी 
लेखापरीक्षण गदाय औलं््ाइएको िा ठह्ायइएको कारोबार िम्झन ुपदछय । 

(द) “मातहत का्ायल्” भन्नाले सिद्धलेक गाउँ पासलका मातहत रहेका िडा का्ायल् िा विभाग 
िा महाशाखा िा सबष्गत शाखा/उपशाखा िा का्ायल् िा एकाइहरु िम्झन ुपदछय । 

(ध) “लेखा” भन्नाले कारोबार भएको व््होरा देखखने गरी प्रचसलत कानून बमोखिम राखखन े
असभलेख, खाता, वकताब आदद र िो कारोबारलाई प्रमाखणत गने अन्् कागिात र प्रसतिेदनका िाथै 
विद्यतुी् प्रविसधबाट राखखएको असभलेख र आसथयक वििरण िमेतलाईय िम्झन ुपदछय । 

(न) “लेखा उत्तरदा्ी असधकृत” भन्नाले आफ्नो र मातहत का्ायल्को आसथयक प्रशािन िंचालन 
गने, िावषयक बिेट त्ार गने र िो बिेट सनकािा प्राप्त गरी खचय गने असधकार िमु्पन,े बिेट तथा 
का्यक्रम अनिुार हनुे आसथयक कारोिारको लेखा राख्न े र राख्न लगाउन,े लेखा वििरण त्ार गने 
गराउने, विसन्ोिन, रािस्ि, धरौटी, खिन्िी  र अन्् िनुिकैु कारोिारको आन्तररक तथा अखन्तम 
लेखापरीक्षण गराउने, बेरुि ु सन्समत गने गराउने, अिलु उपर गने गराउने िा समन्हा गने गराउने 
कतयव्् भएको सिद्धलेक गाउँपासलकाको प्रमखु प्रशािवक् असधकृतलाईय िम्झन ुपदछय। 

(प) “लेखापररक्षण तथा आन्तररक सन्न्त्रण िसमसत” भन्नाले आसथयक का्यविसध सन्समत तथा 
व््िखस्थत गनय बनेको ऐन, २०७४ बमोखिमको लेखापररक्षण तथा आन्तररक सन्न्त्रण िसमसत िम्झन ु
पदयछ।  

(फ) “विसन्ोिन” भन्नाले .सिद्धलेक गाउँपासलका िभाद्वारा विसभन्न का्यका लासग विसभन्न 
शीषयकमा खचय गनय विसन्ोिन भएको रकम िम्झन ुपदछय ।   

(ब) “वित्ती् वििरण” भन्नाले नेपाल िरकारले स्िीकृत गरेको मापदण्ड बमोखिम कुनै सनखित 
अिसधमा भएको आसथयक कारोिारको िमविगत खस्थसत दशायउने उदे्दश््ले शीषयक िमेत खलु्न ेगरी त्ार 
गररएको वििरण िम्झन ुपदछय र िो शव्दले कारोिारको खस्थसत दशायउने गरी उप-शीषयकका आधारमा 
िनाइएको बिेट अनमुान, सनकािा, खचय, आम्दानी, दाखखला र बाँकी रकम िमेत खलुाइएको प्रासप्त र 
भकु्तानी वििरण र िोिँग िम्िखन्धत लेखा, वटप्पणी र खलुािा िमेतलाई िनाउँछ । 
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(भ) स्थानी् िखञ्चत कोष भन्नाले, स्थानी् िरकार िन्चालन ऐन २०७४ को दफा ६९ 
बमोखिम सिद्धलेक गाउँपासलकाको िखञ्चत कोष िम्झन ुपदछय । 

(म) “िभा” भन्नाले सिद्धलेक गाउँ िभा िम्झन ुपदछय । 

(्) “िंपरीक्षण” भन्नाले आन्तररक िा अखन्तम लेखापरीक्षण प्रसतिेदनमा औलं््ाइएको बेरुिकुो 
िम्बन्धमा पेश हनु आएका स्पिीकरण िा प्रसतवक्र्ा िाथ िंलग्न प्रमाण तथा कागिातको आधारमा 
गररने फस््ौट िम्िन्धी का्यलाई िम्झन ुपदछय र िो शब्दले िभाबाट गदठत लेखा िसमसतबाट प्राप्त 
िझुाि िा सनदेशनका आधारमा गररने परीक्षण िा अनगुमन का्य िमेतलाई िनाउँछ । 

(र) “का्यपासलका” भन्नाले सिद्धलेक गाउँ का्यपासलका िम्झन ुपदछय । 

(ल) “िाियिसनक ििाफदेहीको पद” भन्नाले पाररश्रसमक ठेवकएको िा नठेवकएको िे भए तापसन 
कुनै रूपमा सन्कु्त हनुे िा सनिायखचत हनु ेिा मनोन्न हनुे कानूनी मान््ता प्राप्त िाियिसनक काम, 
कतयव्् र असधकार भएको पद िम्झन ुपदछय । 

(ि) “सबष्गत शाखा” भन्नाले सिद्धलेक गाउँपासलका अन्तगयत रहेको विभाग, महाशाखा, सबष्गत 
शाखा, का्ायल् िा एकाइलाई िम्झन ुपदछय ।  

पररच्छेद २ 

आन्तररक सन्न्त्रण तथा लेखापरीक्षण  

३. आन्तररक सन्न्त्रण िम्बन्धी व््बस्था: (१) का्ायल्बाट िम्पादन गररने का्य, प्रदान गररने िेिा 
तथा स्िीकृत का्यक्रम बमोखिमको वक्र्ाकलाप समतव्््ीता, का्यदक्षता, प्रभािकारीता र िोखखमरवहत 
ढंगबाट िम्पादन गनय, वित्ती् प्रसतिेदन प्रणालीलाई विश्विनी् बनाउन तथा प्रचसलत कानून बमोखिम 
का्यिम्पादन गनय, कामको प्रकृसत अनिुारको आन्तररक सन्न्त्रण प्रणाली त्ार गरी लागू गनुय पनेछ।  

(२) उपसन्म (१) बमोखिमको आन्तररक सन्न्त्रण प्रणाली त्ार गदाय का्ायल्को कामको 
प्रकृसत अनिुार सन्न्त्रणको िातािरण, िम्भावित िोखखम, सन्न्त्रणको उपा्, िूचना र िञ्चार, अनगुमन 
गने सनका् र विसध लगा्तका विष् िमेट्न ुपनेछ ।  

(३) आन्तररक सन्न्त्रण प्रणालीको अनगुमन गनय खिम्मेिार असधकृत तोकी अनगुमन गने र 
िोको प्रसतिेदन ददन ेव््िस्था समलाउन ुपनेछ ।  
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(४) उपसन्म (३) बमोखिमको प्राप्त प्रसतिेदन लेखापरीक्षण तथा आन्तररक सन्न्त्रण िसमसतमा 
पेश गनय लगाउन ुपनेछ ।  

४. लेखापरीक्षण तथा आन्तररक सन्न्त्रण िसमसतको बैठक िम्बन्धी का्यविसध: (१) लेखापरीक्षण तथा 
आन्तररक सन्न्त्रण िसमसतको बैठक आिश््कता अनिुार बस्न िक्नेछ ।  

(२) उपसन्म (१) बमोखिमको िैठकमा लेखापरीक्षण तथा आन्तररक सन्न्त्रण िसमसतले 
का्ायल्बाट आन्तररक सन्न्त्रण प्रणालीको पररपालना भए नभएको िम्बन्धमा मूल््ांकन गनुय पनेछ 
। त््िरी मूल््ांकन गदाय कुनै विष् िधुार गनुय पने देखखएमा िो विष् खलुाई अविलम्ब िधुार गनय 
सनदेशन ददन ुपनेछ ।  

५.  आन्तररक लेखापरीक्षण िम्बन्धी व््बस्था: (१) गाउँपासलकाले कानून बमोखिम आफ्नो आ् र 
व्््को आन्तररक लेखापरीक्षण गराउन ुपदयछ ।  

(२) विसन्ोिन, रािश्व, धरौटी, आम्दानी तथा खचय िा िम्पसत तथा दाव्त्ि र प्रचसलत कानून 
बमोखिम खडा भएको का्ायल् िञ्चालन िा अन्् िाियिसनक कोषको लेखापरीक्षण आन्तररक 
लेखापरीक्षणको लासग खवटएको आन्तररक लेखापरीक्षकलाई उपलव्ध गराउन ुपनेछ । 

(३) उपसन्म (२) बमोखिमको लेखापरीक्षणबाट आन्तररक लेखापरीक्षणले औल््ाएका कैवफ्त 
िम्बखन्धत असधकारीले अखन्तम लेखापरीक्षण हनुभुन्दा अगािै िम्परीक्षण गराउन ुपनेछ।  

(४) आन्तररक लेखापरीक्षणको एक प्रसत अखन्तम लेखापरीक्षणका लासग खवटन े डोर िा 
महालेखापरीक्षकले तोकेको व््खक्त िा सनका्लाई उपलव्ध गराउन ुपनेछ ।  

 

 

 

पररच्छेद ३ 

आन्तररक लेखापरीक्षक िम्बन्धी व््िस्था  

६. आन्तररक लेखापरीक्षक तोक्न:े (१) गाउँपासलकाको आन्तररक लेखापरीक्षण शाखा प्रमखुलाई 
िम्बखन्धत स्थानी् तहको आन्तररक लेखापरीक्षण गनय आन्तररक लेखापरीक्षक तोक्न ुपनेछ ।  
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(२) गाउँपासलकाले आन्तररक लेखापरीक्षणको लासग महालेखा सन्न्त्रक का्ायल् माफय त 
िम्बखन्धत कोष तथा लेखा सन्न्त्रक का्ायल्लाई अनरुोध गनय िक्नेछ ।  

(३) अन्तर-िरकारी अखखत्ारी अन्तगयत भएको सनकािा खचयको आन्तररक लेखापरीक्षण 
िम्बखन्धत अखखत्ारी ददने सनका्को आन्तररक लेखापरीक्षकले गनेछ ।  

पररच्छेद ४ 

आन्तररक लेखापरीक्षणको विष्   

७. आन्तररक लेखापरीक्षणको विष्: (१) आन्तररक लेखापरीक्षण गदाय िाियिसनक स्रोतको प्रासप्त र 
उप्ोगको िम्बन्धमा देहा्का विष्हरूको िसुनखित गरी लेखापरीक्षण गनुय पदयछ ।  

(क) आसथयक वििरण तोवकएको ढाँचामा त्ार भई कारोबारको ्थाथय खस्थसत खचत्रण भएको, 
विसन्ोिन ऐन बमोखिम स्िीकृत िीमासभत्र रही िोही ऐन बमोखिम सनददयि प्र्ोिनमा खचय गरेको,  

(ख) रािस्ि लगा्त िमस्त आम्दासन, धरौटी, अिलुी र दाखखला गरेको,  

(ग) िरकारी िम्पखत्तको असभलेख, उप्ोग र िंरक्षणको प्ायप्त व््िस्था गरेको, 

(घ) आन्तररक सन्न्त्रण व््िस्था प्रभािकारी रहेको,  

(ङ) आसथयक कारोबार गदाय ऐन काननुको पररपालना गरेको एिं पषु्ट्याई गने ्थेि प्रमाण  

राखेको,  
(च) बिेट तथा का्यक्रम अनिुार सनधायररत िम्सभत्र प्रगसत हासिल गरेको । 
(छ) खररद का्य गदाय खररद कानूनको पररपालना भएको ।  
(ि) रकमान्तर/श्रोतान्तर गदाय आसथयक का्यविसधको पालना गरेको ।  

(२) आन्तररक लेखापररक्षकले लेखापरीक्षण गदाय देहा्को कुराको िाँच गनुयपनेछ ।  

(क) का्ायल्मा हनुे विसन्ोिन, रािश्व, धरौटी, िम्पसत तथा अन्् िरकारी कोषको आम्दानी 
तथा खचय र त््िको लेखाङ्कन प्रचसलत कानूनद्वारा सनधायररत प्रवक्र्ा अनरुूप भए नभएको, 

(ख) का्ायल्को लासग आिश््क मालिामान, सनमायण का्य तथा परामशय िेिा खररद गदाय खररद 
कानूनको पालना भए नभएको, 
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(ग) का्ायल्को वित्ती् िाधनको उप्ोग, समतव्््ी तररकाले दक्षतापूियक, प्रभािकारी रूपमा भए 
िा नभएको, 

(घ) रकमान्तर/श्रोतान्तर गदाय आसथयक का्यविसधको पालना भए नभएको, 

(ङ) तोवकएको िम्मा पेस्की फस््ौट भए नभएको र फस््ौट हनु बाँकी रहे नरहेको, 

(च) का्ायल्को स्िीकृत िावषयक का्यक्रम अनरुूप लक्ष्् प्रासप्त गरे िा नगरेको, 

(छ) का्ायल्को वित्ती् प्रसतिेदनले आसथयक कारोिारको िही र ्थाथय खचत्रण प्रस्ततु गरे िा 
नगरेको, 

(ि) आन्तररक सन्न्त्रण प्रणाली प्ायप्त रहे िा नरहेको, 

(झ) प्रमखु प्रशािकी् असधकृतले प्रत््ेक मवहना रािस्ि उठ्न छुट भए िा नभएको र रािस्ि 
लेखा तथा दाखखलाको सनरीक्षण गरी रािस्ि वहनासमना भए िा नभएको र रािस्ि तथा हििली 
रािस्िको लेखा रहे िा नरहेको सनरीक्षण गरी िोको असभलेख अध््ािसधक गनय लगाएको िा नलगाएको, 

(३) आन्तररक लेखापरीक्षकले िम्बखन्धत गाउँपासलकाको आसथयक का्यविसध सन्समत तथा 
व््िखस्थत गनय बनेको ऐन, २०७४ र सन्मािली बमोखिम विचार गनुय पने विष्हरूको रूि ुिूची 
(चेकसलि) अनिूुची – १ बमोखिम त्ार गरी िोको आधारमा आन्तररक लेखापरीक्षण गनुय पनेछ ।  

(४) आन्तररक लेखापरीक्षकले लेखापरीक्षण िम्पन्न गरी लेखापरीक्षण वटपोट, चेकसलि र अन्् 
वििरणको आधारमा आन्तररक लेखापरीक्षण प्रसतिेदन त्ार गरी पेश गनुय पनेछ ।  

(५) का्ायल्ले उपसन्म (४) बमोखिम प्राप्त प्रसतिेदनमा उखल्लखखत िझुाि का्ायन्ि्न गरे 
िा नगरेको र कुनै बेरूि ुका्म भएकोमा त््स्तो बेरूि ुिम्मै फस््ौट गरे िा नगरेको िम्बन्धमा 
अनगुमन गनुय पनेछ ।  

 

पररच्छेद ५ 

बेरूि ुफस््ौट तथा वििरण अध््ािसधक गने 

८. आन्तररक लेखापरीक्षणबाट देखखएको कैवफ्त तथा बेरूि ुफस््ौट गने: (१) का्ायल्ले आन्तररक 
लेखापरीक्षण प्रसतिेदनमा औलं््ाईएका कैवफ्त िम्बन्धमा तै्रमासिक प्रसतिेदनको हकमा अको तै्रमासिक 
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अिसध सभत्र तथा िावषयक प्रसतिेदनको हकमा अखन्तम लेखापरीक्षण हनु ुअगािै आिश््क प्रमाण िंलग्न 
गरी सन्समत गनुय पने भए सन्समत गराई बेरूि ुफस््ौट गनुय गराउन ुपनेछ ।  

(२) प्रमखु प्रशािकी् असधकृतले आफैले सन्समत गनय निक्न ेबेरूिलुाई सन्समत गनयको लासग 
आिश््क वििरण िवहत अखखत्ारी प्राप्त असधकारी िा सनका्िमक्ष पेश गनुय पनेछ ।  

(३) उपसन्म (३) बमोखिम प्रमाण कागिात प्राप्त भएपसछ अखखत्ारी प्राप्त असधकारी िा 
सनका्ले त््स्तो बेरूि ुसन्समत गनुय पने देखखएमा सन्समत गररददन ुपनेछ । 

(४) का्ायल्ले आन्तररक लेखापरीक्षणबाट देखखएको बेरूिकुो व््होरा, का्म भएको बेरूि ु
र फस््ौट हनु बाँवक रहेको बेरूिकुो वििरण अखन्तम लेखापरीक्षक िमक्ष पेश गनुय पनेछ ।  

(५) का्ायल्ले अखन्तम लेखापरीक्षण भई प्रसतिेदन प्राप्त भएको पन्र ददन सभत्र आन्तररक 
लेखापरीक्षण र अखन्तम लेखापरीक्षण गदाय देखखएको बेरूिकुो तलुनात्मक वििरण अध््ािसधक गरी 
अनिूुची – २ बमोखिमको ढाँचामा राख्न ुपनेछ । 

९. बेरूि ु लगत राख्न:े (१) लेखापरीक्षण प्रसतिेदनमा औल््ाईएको बेरूिकुो लगत अनिूुची -३ 
बमोखिमको ढाँचामा राख्न ुपनेछ ।  

(२) उपसन्म (१) बमोखिम लगत राखेपसछ आन्तररक लेखापरीक्षणको लगत का्म हनुेछैन। 

 

पररच्छेद ६ 

विविध  

१०. लेखापरीक्षण िहिीकरण िसमसत:  (१) गाउँ पासलकाबाट िम्पादन गररने का्यहरुमा आन्तररक 
सन्न्त्रण प्रणाली अिलम्िन गरी प्रभािकारी, दक्षतापूणय एिं समतव्््ी रुपमा का्य िम्पादन गनय, 
वित्ती् प्रसतिेदनहरुलाई िम्मै त्ार गनय तथा विश्विनी् बनाउन,बेरुि ु फस््ौट गनय गराउन 
गाउँका्यपासलकाले आफूमध््ेबाट तोकेको िदस््को अध््क्षतामा, गाउँपासलकाको आन्तररक 
लेखापरीक्षण गनय तोवकएको असधकृत, प्रमखु प्रशािकी् असधकृतले तोकेको गाउँपासलकाको असधकृत 
र प्राविसधक असधकृतिमेत रहेको एक लेखापरीक्षण िहिीकरण िसमसत गठन गरी िहिीकरण िम्बन्धी 
का्य गराउन िक्नछे ।  
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 (२) स्थानी् गाउँपासलकाको िखञ्चत कोषको आन्तररक लेखापररक्षण िम्बन्धी का्यविसध – 
२०७८ का्ायन्ि्नलाई िरल बनाउन गाउँका्यपासलकाले आिश््क श्रोत/हाते पखुस्तका/का्यिञ्चालन 
विसध बनाई लागू गनय िक्नेछ ।  
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अनिूुची -१ 

सन्म (७) को उपसन्म (३) िंग िम्बखन्धत 

सिद्धलेक गाउँपासलका 

का्ायल् कोड नं. …. 

आन्तररक लेखापरीक्षण िाँचिूची 
(Internal audit checklist) 

आन्तररक लेखापरीक्षण गदाय िंभावित िोखखममा आधाररत रहेर लेखापरीक्षण गनय सनम्नानिुार 
आन्तररक लेखापरीक्षण िाँचिूची (Internal audit checklist) अनिुरण गनुय पदयछ । 

सि.नं. परीक्षण गनुयपने विष् छ छैन िेरूिकुो वकसिम 

िैद्दाखन्तक अिलुउपर असन्समत 

१.  प्रचसलत कानूनी व््िस्था      

२. व््िस्थापकी् अभ््ािको प्रभािकारीता 

स्िीकृत दरिन्दी 

पदपूसतयाः ररक्ताः 

 

िूचना प्रविसधको प्र्ोग भएको 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

३. समतव््व्ता, िेिा प्रिाह र खररदमा 
पारदखशयता 
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४. का्यदक्षता      

५. प्रभािकारीता का्यको ददगोपना      

६. आन्तररक सन्न्त्रण प्रणालीको िमग्र 
मलु््ाङ्कन 

     

७. शे्रस्ता तथा प्रसतिेदन तफय को परीक्षण 

▪ शे्रस्ता /कागिात रीतपिूयक त्ार 
गरी स्िीकृत गराइ "भकु्तानी भ्ो" 
भने्न छाप 

▪ शे्रस्तामा अंकगणीसत् शदु्दता 
का्म गनय रूि ुर सभडान गरी 
एवकन गररएको 

▪ खचयको फाँटिारी लगा्त विसभन्न 
प्रसतिेदनहरू तोवकएको िम्मा 
त्ार गरी पेश गरेको  

▪ गोश्वारा भौचर लगा्तका 
कागिात र असभलेख असधकार 
प्राप्त असधकारीबाट प्रमाखणत गरेको  

▪ मवहनाको अन्तमा बैंक नगदी 
वकतािको िन्तलुन परीक्षण गरेको 

▪ बैंक वहिाि वििरण सभडेको 

▪ कोलेसनकाको सनकािा र खचय बैंक 
नगदी वकतािको कारोिारिंग 
सभडेको  
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▪ बिेट खचय उप-खशषयकमा 
विसन्ोखित रकमको िीमा सभत्र 
रही खचय भएको 

▪ भकु्तानी ददन बाँकीको कच्चािारी 
कोलेसनका बाट प्रमाखणत गराएको 

▪ विगतको भकु्तानी गदाय स्िीकृत 
का्यक्रममा िमािेश गरेको 

 

 

 

 

 

 

८. विसन्ोिन तफय को परीक्षणको िाँच िूची 

तलि भत्ता 

▪ सनिामती वकतािखाना/कोलेसनका 
तथा अन्् िम्बखन्धत सनका्बाट 
तलिी प्रसतिेदन पारीत भएको  

▪ हाखिरी असभलेख िंलग्न भएको  

▪ ग्ल गरेको ददनको तलि किा 
गरेको 

▪ अन्् का्ायल्बाट कािमा 
आएको कमयचारीलाई िोधभनाय 
ददने गरी भकु्तानी गररएको तलब 
िोधभनाय प्राप्त गरेको  

▪ सन्मले तोकेको भन्दा बढी अिसध 
कािमा राखेको 

▪ असग्रम पाररश्रमीक कर किी गरी 
रािश्व दाखखला भएको 

पेश्की 

▪ पेश्की ददंदा आिश््कता भन्दा 
बढी नहनेु गरी ददएको  
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▪ पेश्की फर्छ्यौटको लागी म््ाद 
सभत्र शे्रस्ता दताय भएको 

▪ म््ाद सभत्र पेखश्क फर्छ्यौट 
नगरेकोमा व््ाि अिूली र अन्् 
कारिाही भएको 

▪ पेखश्क सलने व््खक्त िा िंस्थाको 
वििरणको असभलेख राखेको  

▪ म््ाद नाघेको र म््ाद ननाघेको 
पेखश्कको छुिा छुिै वििरण 
राखेको 

▪ फमय कम्पनी िा िंस्थालाई पेखस्क 
ददंदा बैंक ग््ारेण्टी सलएको  

▪ बील भकु्तानी गदाय िम्झौता 
बमोखिम कटाउन ुपने पेश्की 
रकम किा गरेको 

▪ आसथयक बषयको अन्तमा फर्छ्यौट 
हनु निकेको पेखश्क रकम अको 
आसथयक बषयमा खिम्मेिारी िारेको 

▪ प्रसतत पत्र असभलेख राखेको 

खिन्िी 

▪ प्रत््ेक आसथयक बषयमा खिन्िी 
सनररक्षण गने गरेको 

▪ प्र्ोगमा नआउने खिन्िी िामानको 
सललाम / सबक्री गरेको 

▪ ममयत िंभार हनु िक्ने िामान 
सललाम /सबवक्र गरेको 
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▪ असधग्रहण िा खररद गरेको िग्गा 
/ भिनको धनीपिूाय का्ायल्को 
नाममा प्राप्त गरेको 

▪ मेखशनरी िामानको ममयत िंभारको 
असभलेख राखेको 

▪ हेभीईखक्िप्मेन्ट भाडामा सलने ददने 
गरेकोमा सन्मानिुार असभलेख 
राखेको 

कर िम्बखन्ध 

▪ सन्म अनिुार किी गनुय पने 
अग्रीम आ्कर किी गरी 
िम्बखन्धत कोषमा दाखखला गरेको 

▪ मालिामानको खररद गदाय  प््ान 
र मूल््असभबदृ्दी करमा दताय भएको 
सबके्रता बाट खररद गरेको 

▪ मूल््असभबदृ्दी कर िमािेश भएको 
बील भकु्तानी गदाय िम्बखन्धत 
रािश्व का्ायल्लाई िानकारी 
ददएको 

▪ खररद गरेको बीलको प््ान /भ््ाट 
नम्बर आन्तररक रािश्व 
का्ायल्को िेभिाइटमा सभडान 
गरेको 

तासलम, िेसमनार तथा बैठक भत्ता 

▪ तासलम,िेसमनार बैठक भत्ता तथा 
अन्् खचयहरू स्िीकृत नम्िय 
बमोखिम भएको  
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▪ तासलम, िेसमनार र बैठकको खचय 
तोवकएको नम्िय अनिुार बाँडफाँट 
गरी स्िीकृत गरेको 

▪ िोलपत्र मूल््ांन िसमसत बाहेक 
एउटै सनका् अन्तगयतका 
कमयचारीहरू मात्र बिी िैठक 
भत्ता सलएको 

▪ िैठक भत्ता भकु्तानी गदाय का्ायल् 
िम् अखघ िा पसछ बिेको 
बस्तगुत प्रमाण  

▪ बैठक भत्ता कानून बमोखिमको 
िसमसतबाट गदठत उपिसमसतलाई 
मात्र भकु्तानी गरेको 

▪ बैठकमा आमखन्त्रत िा सबशेषज्ञ 
सतन िना भन्दा बवढ राखखएको  

खररद िम्बखन्ध 

▪ िाियिसनक खररदमा रू दश लाख 
भन्दा मासथको खररद गदाय िावषयक 
खररद ्ोिना त्ार गरेको 

▪ दश करोड भन्दा मासथ िा 
बहिुवषय् ा ्ोिनाको खररद गदाय 
गरुू खररद ्ोिना त्ार गरेको 

▪ एकै पटक खररद गनय िवकनेमा 
बोलपत्र छल्ने उदेश््ले पउटै 
कामलाई टुक्रा ट्क्रा गराई खररद 
गरेको  
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▪ िाियिसनक खररद (सनमायण, 
मालिामान र िेिा) को लागत 
अनमुान त्ार गदाय प्रचसलत 
स्िीकृत दर रेट बमोखिम गरेको 

▪ मालिामान खररद गदाय 
आिश््कता भन्दा बढी पररमाणमा 
खररद गरेको 

▪ बोलपत्र िा खशलबन्दी दरभाउपत्र 
बमोखिमका िबै मालिामान, 
सनमायण िामाग्री र िेिा आपसूतय 
गरेको  

▪ मालिामान िा िेिा खररद गदाय 
एक पटकमा िा एक आसथयक 
बषयमा एउटै व््खक्त िा फमयबाट 
पाँचलाख भन्दा बढीको खररद 
गरेको 

▪ िरकारी कामको लासग घर, 
िग्गा, गोदाम भाडा िा िहालमा 
सलई भकु्तानी ददइएकोमा रेण्ट 
कसमवटले सनणय्  गरेको  

▪ सनमायण का्यको ड्रइङ्, सडिाइन 
तथा स्पेसिवफकेशन, नम्िय र दर 
विश्लषेण िाियिसनक खररद 
सन्मािली बमोखिम स्िीकृत 
भएको 

▪ लागत अनमुान त्ार गदाय र िो 
बमोखिमको का्य गदाय सलड 
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सलएकोमा िो िास्तविकतामा 
आधाररत  

▪ उपभोक्ता िसमसत बाट सनमायण 
का्य गराउन प्राथसमकता ददन ु
पनेमा िो अनिुार गरेको 

▪ पिूय ्ोग््ता सनधायरण प्रकृ्ाबाट 
सनमायण का्य गराएको भए खररद 
काननुको प्रकृ्ा परुा गरेको 

▪ प्राविसधक /परामशय िेिा सलएकोमा 
खररद काननुको प्रकृ्ा परुा गरेको 

▪ परामशय िेिाको लागत अनमुानको 
दररेट िास्तविक बिार मूल्् 
भन्दा धेरै बढी हनेु गरी का्म 
गरेको 

▪ प्राविसधक /परामशय िेिा सलएकोमा 
िो काम का्ायल्को 
िनशखक्तबाटै हनु िक्ने अिस्था 

▪ सनमायण का्यको लागत अनमुान, 
ड्रइङ,सडिाइन तथा बोलपत्र 
िम्बखन्धत कागिातहरू असधकार 
प्राप्त असधकारीबाट स्िीकृत भएको  

▪ बोलपत्रको िूचना िाियिसनक 
खररद कानूनको प्रािधान अनिुार 
भएको 

▪ बोलपत्रको िूचना बमोखिम सबवक्र 
र दाखखला भएका िोलपत्रहरू छुिै 
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वकतािमा दताय गरी असधकार प्राप्त 
असधकारीबाट प्रमाखणत गरेको  

▪ बोलपत्र मूल््ाङ्कन िसमसतबाट 
प्राविसधक र आसथयक प्रस्ताि 
मूल््ाङ्न गरेको 

▪ भेररएिन आदेश ददएको भए खररद 
कानून बमोखिम गरेको 

▪ सनमायण का्य िम्पन्न भएपसछ 
का्यस्िीकार /का्य िम्पन्न 
प्रसतिेदन त्ार गरेको 

▪ कखन्टन्िेन्िी खचयको खाता राखी, 
सनमायण का्यिंग िम्बखन्धत िीमा 
सभत्र रही खचय गरेको  

▪ कम्प््टुराइज्ड नापी वकताब त्ार 
गररएकोमा प्रत््ेक पानामा पेि 
नं.राखी बाइखण्डङ गरी नापी 
वकताब सन्न्त्रण असभलेख 
अध््ािसधक राखेको 

▪ सनमायण व््िशा्ी/आपसूतयकतायले 
मूल्् असभबदृ्दी कर बीिक नं. 
हातले लेखेको िा िच््ाई िारी 
गरेको 

▪ डोर हाखिरी सन्न्त्रण वकताब 
सन्मानिुार अध््ािसधक राखेको 

िशतय र अन्् अनदुान 
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▪ अनदुान खचय गदाय िावषयक 
का्यक्रममा लक्ष र उपलखव्ध 
सनधायरण गरेर मात्र गररएको  

▪ अनदुान खचय गदाय खररद काननु 
बमोखिम आिश््क प्रकृ्ा परुा 
गरेको 

▪ िशतय, िमपरुक र विशेष अनदुान 
िहा्ताको रकम आ.ि.को अन्त्् 
िम्ममा खचय नभइ बाँकी रकम 
विि गरेको  

९. रािश्व/आम्दानी तफय को परीक्षणको िाँच 
िूची 

▪ सनधायररत लक्ष बमोखिमको िबै 
रािश्व रकम उठेको  

▪ बाँकी रािश्व भए िो को लगत 
राखेको 

▪ अिलु भएको िबै रकम  दाखखला 
गरेको 

▪ रािश्व आम्दानी प्राप्त गनय प्र्ोग 
गररएका रसिदहरू अपचलन हनु 
नपाउने गरी रसिद सन्न्त्रण 
खाताको व््िस्था गरेको 

▪ नगद बाहेक बैंक भौचरबाट प्राप्त 
रािश्व आम्दानीको रसिद ददने 
गरेको 

▪ आम्दानी रसिदमा सिलसिलेिार 
रूपमा रसिद नम्बर छावपएको  
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▪ नगद प्राप्त रकम िोवह ददन िा 
भोसलपल्ट बैंक दाखखला गने 
गरेको  

▪ रसिद शंकास्पद वकसिमले केरमेट 
गरी अंक िच््ाएको िा थपघट 
गरेको 

▪ काट्न बाँकी आम्दानी रसिद दठक 
िंख्ामा मौिदुा रहेको 

▪ रद्द गररएको रसिदका िबै प्रसत 
ठेलीमा नै मौिदुा रहेको 

▪ रािश्व कारोिारका लासग असनिा्य 
रूपमा गोश्वारा भौचर त्ार गने 
गरेको 

▪ आम्दानीको प्रत््ेक बैंक भौचरमा 
"....समसतमा आम्दानी िनाइ्ो" 
भने्न छाप लगाएको 

▪ एक भन्दा बढी खाता हनेु 
का्ायल्ले खातागत रूपमा 
असभलेख लेिर राखेको 

▪ कोषको अिस्थामा बैंक दाखखला र 
नगद मौज्दातको िोड िम्मा 
सभडेको 

▪ कोषको मासिक प्रसतिेदनहरूको 
िम्मा र िावषयक वििरणको अंक 
सभडेको 

▪ गत बषयको नगद मौज्दात ्ि 
आ.ब.मा बैंक दाखखला गरेको 
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▪ रािश्व खाताको शे्रस्ताले देखाएको  
बैंक मौज्दात र बैंक स्टेटमेन्टले 
देखाएको  खातागत रकम सभडेको 

१०. धरौटी तफय को परीक्षण िाँचिूची 

▪ धरौटी रकम आम्दानी खचय 
लेखेकोमा सन्मपिूयकको प्रकृ्ा र 
प्ायप्त आधार प्रमाण िंलग्न 
गरेको 

▪ िदर स््ाहा गरेकोमा िो रकम 
रािश्वमा आम्दानी बाँधेको 

▪ सन्मानिुार म््ाद पगेुको धरौटी 
वफताय िा िदर स््ाहा गरी खाता 
बन्द गरेको 

▪ धरौटी वफताय गदाय सनददयि ममयत 
िंभार अबसध सबतेको र कर चकु्ता 
/िमा्ोिन पत्र सलएको  

▪ आ.ि. को अन्त््मा नाम नामेिी 
िवहतको व््खक्तगत धरौटीको 
वििरण त्ार गररको  

▪ व््खक्तगत नामनामेिी अनिुारको 
धरौटी खाता रकम र धरौटी 
बाँकीमा देखाइएको मौज्दात रकम 
सभडेको  

▪ धरौटी खाताले देखाएको बाँकी 
रकम र बैंक स्टेटमेन्ट अनिुारको 
बाँकी सभडेको 
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▪ िाियिसनक सनमायण र खररदको 
लासग व््िशा्ीबाट सलइएको बैंक 
ग््ारेण्टीको असभलेख राखेको 

▪ सनमायण व््िशा्ी/आपसूतयकतायको 
व््खक्तगत धरौटी खाता राखेको 
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अनिूुची -२ 

सन्म (८) को उपसन्म (५) िंग िम्बखन्धत 

बेरूिकुो तलुनात्मक वििरणको ढाँचा 

सिद्धलेक गाउँपासलका 

का्ायल् कोड नं. …. 

आन्तररक लेखापरीक्षण र अखन्तम लेखापरीक्षणको बेरूिकुो तलुनात्मक वििरण 

 

का्ायल् िंकेत नाः 
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वकसिम 
लगसत/िैद्धाखन्त

क 

अखन्तम 
लेखापरीक्षण 
हनभुन्दा 
अगासड 

फस््ौट रु. 

आन्तररक 
लेखापरीक्षणबाट का्म 
भएको बेरुि ुअखन्तम 

लेखापरीक्षण पसतयिेदनमा 
िमािेश भई लगत किा 

भएको रु. अख
न्त

म 
लेख

ापर
ीक्ष

ण 
प्रसत

िेद
नम

ा ि
मा
िेश

 
बेरु

ि ु
दफ

ा र
 बे

रुि
कु
ो 

छो
टक

री 
व््

होर
ा 

कै
वफ

्त
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अनिूुची -३ 

सन्म (९) को उपसन्म (१) िंग िम्बखन्धत 

बेरूि ुलगतको ढाँचा 

सिद्धलेक गाउँपासलका 

का्ायल् कोड नं. …. 

लेखापरीक्षण प्रसतिेदनमा औल््ाइएको बेरूिकुो लगत 

आ
सथ
यक
 ब

षय 

बिे
ट 

उप
शी

षयक
 न

म्ि
र 

बेरु
ि ु

दफ
ा न

म्ि
र 

शरु
 क

ा्
म 

बेरु
ि ु

रु.
 

्ि आसथयक बषयको 
शरुुको बाँकी रु. 

्ि आसथयक बषयमा फ्ौट रु फस््ौट भई बाँकी रहेको 
खिम्मेिारी िानुयपने रु. 

बैरु
ििु

ँ ग 
िम्

िखन्
धत

 व्
्ख
क्त

/िं
स्थ

ाक
ो न

ाम
, बे

रुि
कु
ो 

छो
टक

री 
व््

हो
रा 

र 
बेरु

ि ु
फ
स््

ौट
/ि

म्प
रीक्ष

ण 
भए

क
ो 

िा
नक

ारी
 प

त्रक
ो च

ला
नी
 नं

. र
 सम

सत 

बेरु
ि ु

रक
म 

रु.
 

तत्
क
ासल

न 
लेख

ा प्र
मख

क
ो न

ाम
 

नग
द 

अि
लुी
 सम

सत 

नग
द 

अि
लुी
 भ

ौच
र 
नं.
 

फ
्ौ
ट 

भए
क
ो म

ध््े
 न

गद
 अ

िलु
ी रु

. 

लग
त 

क
िा 

तथ
ा 

िम्
पर

ीक्ष
णक

ो 
ला
सग
 पे

श 
भए

क
ो  

सन्
सम
त 

अि
लु 

पेश्
क
ी 

िम्
मा
 

सन्
सम
त 

अि
लु 

पेश्
क
ी 

िम्
मा
 

सन्
सम
त 

अि
लु 

पेश्
क
ी 

िम्
मा
 

कु.
चो
 त

था
 म

ा  

म.
ले.

.क
ो क

ा्
ायल
् 

िम्
मा
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